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La realización de este documento responde a la petición de la Consejería de 

Educación de Castilla y León, de elaborar un documento base sobre el que plasmar las 

líneas directrices de actuación en materia de implantación de las Nuevas Tecnologías 

de la Información y la Comunicación en el proceso educativo cotidiano de enseñanza- 

aprendizaje dentro de nuestras aulas para el curso 2021-2022 y sucesivos. 

ORDEN EDU/600/2018, de 1 de junio, por la que se regula el procedimiento para la 

obtención de la certificación del nivel de competencia digital «CoDiCe TIC», en la 

integración de las tecnologías de la información y la comunicación, de los centros 

educativos no universitarios sostenidos con fondos públicos de la Comunidad de 

Castilla y León. 

Este Plan es un documento abierto, a partir del cual, generaremos ideas y estrategias 

para que en los sucesivos cursos académicos integremos las TICS en nuestras 

programaciones de aula. Esto lo convierte en un documento “vivo”, evaluable y 

modificable periódicamente, según vayan apareciendo nuevas necesidades o 

problemas a resolver, ya que sabemos que las TICS son algo que está en constaste 

evolución. 



 
 

 
 
 
 
 
 
 

A. PROPÓSITOS Y METAS 
 

 

A.1. Breve descripción del contexto socioeducativo que enmarcan los propósitos 

y metas del plan TIC 

El colegio público “Félix Rodríguez de la fuente” está situado en la parte norte de la 

ciudad, en el Barrio Garrido. 

El centro tiene su entrada por una calle peatonal, situándose rodeado de centros 

educativos tanto de primaria como de secundaria. El centro de salud, el parque 

Wützburg junto al pabellón y un amplio aparcamiento. 

El nivel socio-económico de las familias es variado. La convivencia en el centro es 

buena y existe una colaboración estrecha entre las familias y el centro. 

Actualmente tiene tres unidades de infantil y 11 de primaria. 280 alumnos. 

 
Servicios: jornada continua, comedor, madrugadores, adaptado a minusvalías físicas, 

PT, AL. 

 Los medios informáticos que dispone el centro se explican en el apartado 

B7 Infraestructuras 

 

 
A.2. Trayectoria y proceso estratégico del centro para la definición del plan TIC. 

 
 

 
PLAN DE FORMACIÓN EN CENTROS 

CURSO 2020-21 CURSO “USO Y APLICACIÓN DE 

TEAMS” 

CURSO 2021-22 CURSO “HERRAMIENTAS TIC” 



 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

A.3 Principios y propósitos que rigen el plan tecnológico de centro y la 

comunidad educativa desde las dimensiones educativa, organizativa y 

tecnológica (misión, visión y valores) 

Los puntos principales que enmarcan los propósitos y metas de nuestro Plan: 

 
 DIMENSIÓN EDUCATIVA: MISIÓN 

1. Planificar la integración de las TIC en nuestro centro y en las distintas 

programaciones de aula. 

2. Equilibrar la dotación de recursos e infraestructuras de las TIC con la 

innovación pedagógica, incluyendo las TIC como parte del desarrollo del 

currículo. 

3. Comprometernos con la inclusión progresiva de herramientas TIC 

 
 

 
 DIMENSIÓN ORGANIZATIVA: VISIÓN 

1. Utilización de la plataforma TEAMS de forma generalizada en todos los 

niveles educativos tanto como aula virtual como medio de reunión del claustro, 

consejo escolar y tutorías de padres/madres, tanto generales como individuales. 

 
 DIMENSIÓN TECNOLÓGICA: VALORES 

1. La implantación de las TIC en el aula supone la colaboración todos los 

miembros de la Comunidad Educativa, coordinando a través de la Comisión o 

Equipo de Coordinación TIC del Centro y coherente con las necesidades 

educativas del Centro y del Profesorado. 

2. El uso de las TIC deberá cumplir con los principios de atención a la 

diversidad, igualdad de oportunidades y equidad entre la comunidad educativa. 

3. Crear una comisión para el seguimiento y la evaluación periódica de la 

integración de las TIC. 



 
 

4. Comprometernos con una formación y actualización en TIC para integrarlas 

siempre de una forma segura y eficaz. 

5. Utilización de la APP “SMILE AND LEARN” 

 
6. Utilización en 3º y 4º de SNAPPET en las áreas de lengua, matemáticas e 

inglés como material complementario. 

A.4 Objetivos generales del plan TIC en las dimensiones educativa, organizativa y 

tecnológica 

Estos serían los criterios comunes de centro 

 
 

 OBJETIVOS A LARGO PLAZO. 

 Respecto a la gestión, organización y funcionamiento del centro. 

a) Lograr un correcto funcionamiento de las aulas específicas: mejora del acceso 

a Internet. 

b) Adquisición de equipos informáticos. 

c) Poner en marcha el aula virtual de la Junta. 

 OBJETIVOS A CORTO PLAZO 

 Respecto a la gestión, organización y funcionamiento del centro. 

 
a) Impulsar las TICs como medio de comunicación del centro con la comunidad 

educativa, principalmente a través de la página Web, correo electrónico y aula virtual. 

b) Mejorar el conocimiento de la actividad diaria del centro en cuanto a instalaciones, 

Proyecto de Centro, órganos de gobierno, profesores/as, actividades, etc. 

c) Facilitar información relevante a la comunidad educativa como convocatorias de 

becas y ayudas, plazos de preinscripción y matrículas, etc. 

d) Apoyar las labores de tutoría de padres, estableciendo nuevas formas de contacto 

entre padres, madres, profesores y tutores a través de la Tutoría Virtual de TEAMS. 

E) Seguir impulsando las TICs como medio de comunicación dentro del propio centro: 

convocatorias, impresos, tablón de anuncios, comunicación interna entre el equipo 

directivo y el claustro etc. 

f) Disminuir el volumen de documentación y notificaciones impresas en papel. Para ello, 

se ha elaborado una línea de difusión con las familias. 



 
 

 

 

 Potenciar el empleo de la informática como herramienta de trabajo en el proceso 

de enseñanza-aprendizaje, utilizándola de forma activa por parte de los 

alumnos. 

 Seguir fomentando el uso de los medios informáticos, facilitando el acceso a 

esta herramienta por parte de los alumnos como medio de apoyo y refuerzo en 

sus aprendizajes. 

 Favorecer su utilización por parte del profesorado en sus tareas habituales del 

Centro: programaciones, memorias, planes, circulares, normativas, actividades, 

etc. 

 Potenciar el empleo de la informática como herramienta de trabajo en el proceso 

de enseñanza-aprendizaje, utilizándola de forma activa por parte de los 

alumnos. 

 Seguir fomentando el uso de los medios informáticos, facilitando el acceso a 

esta herramienta por parte de los alumnos como medio de apoyo y refuerzo en 

sus aprendizajes. 

 Favorecer su utilización por parte del profesorado en sus tareas habituales del 

Centro: programaciones, memorias, planes, circulares, normativas, actividades, 

etc. 

  Seguir impulsando las TICs como medio de comunicación del Centro con la 

comunidad educativa. 

  Utilizar las nuevas tecnologías para involucrar al profesorado en EL Plan de 

Fomento de la Lectura. 

 Utilizar todos  los niveles Teams 

 Fomentar el uso, por parte de alumnos y profesores, del correo y los servicios 

incluidos en el paquete Office 365, proporcionados de manera gratuita por la 

Junta de Castilla y león a todos los integrantes de la comunidad educativa. 



 
 

 
 
 
 
 

Objetivos de la Comunidad Educativa: 

 
- Potenciar la comunicación con la Comunidad Educativa y su entorno: hojas 

informativas, páginas Web, correo electrónico, en el que se divulgue el Centro y 

su oferta educativa, diferentes informaciones, relación con la APA, e intercambio 

de información con las familias. 

- Mantenerse informado de todo lo concerniente a Leyes, información educativa y 

normativa, así como de convocatorias, competencias y demás temas legislativos 

a través de la Junta de Castilla y León y organismos competentes. 

- Potenciar actividades de participación de toda la Comunidad Educativa:, página 

web, Semana Cultural, etc. 

- Intensificar la utilización de las TIC con el fin de unificar todos los documentos 

del Centro y todas las informaciones con el mismo formato, potenciando el 

correo electrónico para enviar comunicados. 



 
 

 
 

 

A5 Tiempo de aplicación y desarrollo del plan TIC en función de la evolución 

socioeducativa y tecnológica. 

Se temporaliza en base a los cuatro años que dura la certificación TIC 

 
FASES TAREAS TEMPORALIZACIÓN 

 Recogida de Durante el primer y 

 información, datos, segundo trimestre del 

Elaboración del Plan encuestas, evaluaciones curso 21-22 

 de diagnóstico para  

 elaborar el Plan  

 
 

Aprobación y 

evaluación 

Aprobación por el 

claustro. 

Evaluación por parte de 

la administración 

educativa 

Segundo trimestres del 

curso 21-22 

Desarrollo y 

seguimiento 

Cumplimiento del plan 

elaborado 

Los siguientes cuatro 

cursos 

 
 

Evaluación 

Grado de cumplimiento 

y desarrollo del plan 

Cada comienzo y final 

de curso. 

La evaluación del 

seguimiento se hará al 

finalizar el trimestre. 



 
 

 
 
 
 
 

B. MARCO CONTEXTUAL 

 

 

B.1 Gestión, organización y liderazgo 

 B.1.1 Estructuras y órganos de gestión del contexto tecnológico- 

educativo (coordinación, planificación y gestión: funciones y tareas 

 
 

 

EQUIPO DIRECTIVO/RESPONSABLES CARGO 

Encarna Hernández González directora del centro 

M. Esperanza Bernal Juanes jefa de estudios 

Teresa Hernández Rodríguez secretaria del centro 

M. Esperanza Bernal Juanes RESPONSABLE 

COMPDIGEDU 

M. Esperanza Bernal Juanes RESPONSABLE TIC 

 
 

 B1.2 El plan TIC en relación con los documentos y planes institucionales 

(proyecto educativo, programaciones didácticas, reglamento de centro, planes 

de convivencia, plan de formación de centro, plan de acogida del profesorado 

al contexto tecnológico, didáctico, entre otros) 

La contextualización del centro donde se va a desarrollar el Plan TIC viene definida por 

el Proyecto Educativo de Centro (PEC). Se trata de un colegio público de Infantil y 

primaria en la ciudad de Salamanca. 



 
 

 B1.3 organización de la gestión de infraestructuras, recursos tecnológicos- 

didácticos, redes, servicios, acceso, uso y responsabilidades 

 
 
 

EQUIPO DIRECTIVO/RESPONSABLES CARGO 

Encarna Hernández González directora del centro 

M. Esperanza Bernal Juanes jefa de estudios 

Teresa Hernández Rodríguez secretaria del centro 

M. Esperanza Bernal Juanes RESPONSABLE 

COMPDIGEDU 

M. Esperanza Bernal Juanes RESPONSABLE TIC 

 

Las gestiones del centro se realizan por el programa COLEGIOS, GECE, STILUS 

instalados en los distintos ordenadores del equipo directivo. 

El ayuntamiento es el encargado del mantenimiento del centro y cualquier necesidad 

de cables o de red eléctrica nos lo instalan 

En el punto B.7. se explican las infraestructuras con más detalle. 

 
 

B 1.4 PROCESOS DE INTEGRACIÓN DE LAS TIC EN LOS ÁMBITOS DE LA 

ADMINISTRACIÓN, GESTIÓN ACADÉMICA, INTERACCIÓN DE LA COMUNIDAD 

EDUCATIVA Y TECNOLÓGICA DEL CENTRO 

 EQUIPO DIRECTIVO: 

ADMINISTRACIÓN: 

 STILUS: Equipo directivo para la gestión del alumnado, el 

profesorado, claves, comedor, madrugadores,.. 

 COLEGIOS: Equipo directivo 

 HERMES: documentación interna con la administración 

  Lograr un correcto funcionamiento de las aulas específicas: 

mejora del acceso a Internet. 

  Adquisición de equipos informáticos: dotación de las aulas 

(equipos informáticos, proyectores, equipos de sonido) si se 

pudiera 



 
 

  Continuar con la actualización y mantenimiento de la página Web 

del Centro. 

 Continuar y ampliar el uso de la plataforma REMIND 

  Velar que en todos los niveles se utilice el aula virtual que 

proporciona la Junta: TEAMS 

  Seguir impulsando las TICs como medio de comunicación del 

Centro con la comunidad educativa. 

 
 

 PROGRAMAS Y APLICACIONES 

 
Todos los grupos y niveles de enseñanza se verán beneficiados del Plan de 

Integración de las Nuevas Tecnologías en las programaciones. 

Con respecto a las familias, éstas tienen información actualizada del Centro a través 

de la página Web e información académica de sus hijos a través de TEAMS 

Uso masivo de aplicaciones de Microsoft: principalmente sistema operativo Windows 

XP (“problema”) y algún 7, y suites ofimáticas Office 2007, 2010. 

Herramientas de la marca Google y Windows, así como el uso de OFFICE 365, 

almacenamiento en ONEDRIVE, TEAMS por parte de toda la comunidad educativa 

Otros programas de libre distribución disponibles en la Red. 

 
 

A. ACTIVIDADES YA INICIADAS 

 Cursos de formación que el profesorado, de forma individual, ha realizado 

 RED XXI en los cursos quinto y sexto 

 Centro bilingüe 

 Disponemos de página web www.ceip.felixrodriguezdelafuente ; que se 

actualiza constantemente 

 Blog de biblioteca 

 Blog de actividades culturales 

 Tenemos en funcionamiento la plataforma REMIND para comunicación 

interna del profesorado. En cursos sucesivos se incorporarán también los 

padres y madres. 

 Uso de SNAPPET y SMILE AND LEARN 

http://www.ceip.felixrodriguezdelafuente/


 
 

 

B 1.5 Estrategias de diagnóstico, evaluación, mejora continua e innovación de 

la integración de las TIC en los ámbitos educativo. Organizativo y tecnológico. 

 

 
EVALUACIÓN DE LA SITUACIÓN ACTUAL 

 
 CURSO 20-21: 

 FAMILIAS: Elaboración de una encuesta para determinar el nivel de 

competencia digital y de los dispositivos disponibles en los hogares 

 PROFESORADO: Realización de una pequeña encuesta sobre su competencia 

digital. 

Los resultados en cuanto a las familias fueron satisfactorios, pues, todos tenían 

dispositivos tanto ordenadores como tablets o móviles disponibles para la 

atención online. 

En cuanto al profesorado los resultados fueron más heterogéneos unos con un 

nivel más avanzado y la mayoría necesitaba formación básica. A partir de esta 

encuesta se elaboró el Plan de formación en Centro: TEAMS BÁSICO en el que 

se enseñó el uso de aplicaciones básicas: teams, remind, descargar archivos, 

crear equipos, programar una reunión,… 

Durante la elaboración del plan se ha pedido al claustro la autoevaluación a 

través de SELFIE 

 
 
 

 
 B2. Procesos de enseñanza-aprendizaje 

B 2.1 Proceso de integración didáctica de las TIC 

 Como objeto de aprendizaje: Conocer, utilizar y comprender las TIC 

 
 Se potencia el empleo de la informática como herramienta de trabajo en el proceso de 

enseñanza-aprendizaje, utilizándola de forma activa por parte de los alumnos. 

 Fomentamos el uso de los medios informáticos, facilitando el acceso a esta 

herramienta por parte de los alumnos como medio de apoyo y refuerzo en sus 

aprendizajes. 



 
 

 Favorecemos su utilización por parte del profesorado en sus tareas habituales 

del Centro: programaciones, memorias, planes, circulares, normativas, actividades, 

etc. 

 Potenciamos el empleo de la informática como herramienta de trabajo en el 

proceso de enseñanza-aprendizaje, utilizándola de forma activa por parte de los 

alumnos. 

 Seguir fomentando el uso de los medios informáticos, facilitando el acceso a 

esta herramienta por parte de los alumnos como medio de apoyo y refuerzo en sus 

aprendizajes. 

 Favorecemos su utilización por parte del profesorado en sus tareas habituales 

del Centro: programaciones, memorias, planes, circulares, normativas, actividades, etc. 

 Impulsamos las TICs como medio de comunicación del Centro con la 

comunidad educativa. 

 Utilizamos las nuevas tecnologías para involucrar al profesorado en EL Plan de 

Fomento de la Lectura. 

 Utilizamos todos los niveles Teams 

 Fomentamos el uso, por parte de alumnos y profesores, del correo y los 

servicios incluidos en el paquete Office 365, proporcionados de manera gratuita por la 

Junta de Castilla y león a todos los integrantes de la comunidad educativa. 

 

 
 Como entorno para el aprendizaje. Definir un ambiente mediado con TIC 

El curso 20-21 se empezó a utilizar la aplicación REMIND para comunicación 

interna del claustro. 

TEAMS como plataforma de enseñanza y comunicación con las familias. 

El uso del correo electrónico corporativo para las comunicaciones entre la 

comunidad educativa 

El presente curso se utilizan tablets en 3º y 4º SNAPPET para lengua, 

matemáticas e inglés. 



 
 

 Como aprendizaje del medio: Adquisición de competencias digitales y su 

secuenciación. 

 CONTENIDOS INDICADORES DE 

EVALUACIÓN 

ESTÁNDARES 

EVALUABLES 

 Iniciarse en la pizarra 

digital 

Conocer las 

herramientas básicas de 

la pizarra digital: 

bolígrafos, borrador 

Identifica los diferentes 

usos de los bolígrafos de 

colores y borrador 

Iniciarse en el uso de 

tablets 

Encender y apagar la 

Tablet 

Bloquear o desbloquear 

Utilizar aplicaciones 

Es autónomo en el uso 

de tablets 

Es capaz de hacer un 

uso autónomo de la 

tablet 

Conocer un ordenador 

Buscar, seleccionar y 

analizar información. 

Diferenciar entre usuario, 

contraseña o código 

Desbloquear la tablet Autonomía para acceder 

a cualquier herramienta 

con algún mecanismo de 

seguridad 

Utilizar lenguaje gráfico   

Utilizar internet Búsqueda  segura de 

internet tanto dirigida 

como autónoma. 

Uso correcto de internet 

Usar el ratón: copia, 

pega, doble click 

Destreza en el uso del 

ratón 

Autonomía para el uso 

del ratón. 

 Medios de comunicación 

y aplicaciones para 

comunicarse 

Conoce el uso del email 

Conocer el uso de 

TEAMS 

Conocer y utilizar la 

videoconferencia 

Sabe mandaar, recibir y 

contestar email 

Sabe el uso de TEAMS 

Es capaz de conectarse a 

una videoconferencia 

Herramientas de 

creación de contenidos 

 
Buscar información 

Crear contenidos en 

diferentes formatos, 

soportes y aplicaciones 

Editar vídeos 

Conoce Google 

Classroom, consulta 

materiales subidos por el 

profesor. 



 
 

 dirigida  Es  capaz  de  crear y 

publicar  un   texto, 

esquema o mapa mental 

Es capaz de grabar y 

compartir un podcast 

Herramientas de edición 

de imágenes 

Crear dibujos sencillos Sabe utilizar 

herramientas de dibujo 

sencillas 

 Usuarios y contraseñas Proteger los dispositivos Configura y establece 

Responsabilidad digital: con diversos medios y unas normas de 

contraseñas seguras, medidas preventivas seguridad en los 

peligros de internet, fake  dispositivos que 

news  manejan 

 

Infantil, 1º, 2º y 3º 4º, 5º y 6º 
 
 

 Como medio para el acceso al aprendizaje. Medio para facilitar el 

aprendizaje y atención a la diversidad, la inclusión educativa, 

internacionalización y equidad educativa 

Las aulas de PT, Al y Compensatoria tienen un miniportátil para uso con el alumnado. 

En compensatoria hay una Tablet. 

Todos los grupos y niveles de enseñanza se verán beneficiados del Plan de 

Integración de las Nuevas Tecnologías en las programaciones. 

Con respecto a las familias, éstas tienen información actualizada del Centro a 

través de la página Web e información académica de sus hijos a través de 

TEAMS. 

Lo que pretendemos conseguir con la puesta en marcha de este Plan TIC es 

que a partir del presente curso académico todos los profesores/as incorporen, en 

mayor o menor medida, el uso de las TIC en sus programaciones. 



 
 

B 2.2 Criterios metodológicos y didácticos de centro para la adquisición de 

contenidos y el desarrollo de competencias digitales, desarrollo del pensamiento 

creativo, computacional y crítico. 

 
 

B 2.3 Modelos didácticos y metodológicos de referencia en el uso de recursos y 

servicios digitales: principios, estrategias generales, criterios de flujo de 

enseñanza/aprendizaje con TIC (interacción educativa y cooperativa, espacios- 

tiempos presenciales y no presenciales y uso seguro) 

 REMIND: comunicación interna entre el claustro. 

 ABIES: Equipo de biblioteca 

 WEB: Teresa Hernández es la coordinadora de la página web, se 

encarga de tenerla actualizada. 

 BLOGS: el blog de biblioteca “Leo” y el blog de actividades 

culturales. Esperanza Bernal Juanes es la que actualiza y prepara 

estos blogs. El blog de Ed. Compensatoria hecho por Vanesa 

Guillén. 

 Desde el curso 20-21 se utiliza por parte de todo el profesorado la 

plataforma TEAMS. Es de uso diario para comunicación con las 

familias: tutorías generales, personales, atención al alumnado 

confinado, claustros o consejos escolares. 

 Utilización de la aplicación SNAPPET y SMILE AND LEARN 

 
En cuanto al alumnado confinado por COVID se siguen las directrices del 

Plan de  Acogida TiC y el Plan de Contingencia 

 
 

B 2.4 Criterios de centro sobre la competencia digital (secuenciación de la 

competencia digital, estándares e indicadores de evaluación) 

COMPETENCIA DIGITAL.pdf 
 

B2.5. Criterios para la integración de las tecnologías y los recursos digitales en 

los procesos de enseñanza aprendizaje 

COMPETENCIAS DIGITALES POR ETAPAS.pdf 



 
 

 
 
 
 

 

 B3 Formación y desarrollo profesional 

 Procesos para la detección de las necesidades formativas del profesorado, 

la dinamización y la planificación de las actuaciones para el desarrollo de 

la competencia digital de los docentes y del personal no docente en 

función de las dimensiones educativas, tecnológica y organizativas. 

 
 Estructuración del proceso formativo para integración curricular de 

las TIC en las áreas como objeto de aprendizaje, entorno para el 

aprendizaje, como medio y acceso al aprendizaje. 

 
El curso pasado se realizó un proyecto de formación en centro titulado “TEAMS 

BÁSICO” con el objetivo de que todos los profesores manejen con soltura esta 

aplicación y la utilicen en la práctica diaria. 

La responsable de formación del curso fue la jefa de estudios que todos los 

lunes imparte una sesión de una hora al profesorado. 

Durante este curso se sigue con el plan de formación en centro para ampliar 

conocimientos en TIC. 

En un principio se vio la necesidad de seguir una plataforma común para la 

enseñanza online, igualmente para las tutorías virtuales o el envío de 

documentación y archivos. Para ello se planteó el curso y que todo el claustro 

supiera manejar la plataforma. 

 
 Estrategias de acogida y apoyo a la integración y adaptación del 

profesorado al contexto tecnológico-educativo del centro. 

Cuando llega el profesorado nuevo al centro y se le da el plan de acogida, se le 

informa y se ven sus necesidades digitales de formación y de uso. 

Se le pide que haga la encuesta 



 
 

 Organización y estructuración de los recursos tecnológicos para la 

dinamización de la formación del profesorado, la coordinación, la 

difusión profesional y la creación de materiales digitales. 

Durante el curso 20-21 se elaboraron materiales. Se difunden en los canales TEAMS 

de claustro y de ciclo y CCP. Igualmente se hicieron sesiones formativas en pequeños 

grupos explicando el contenido de cada tutorial. 

 
 

 B4 procesos de evaluación 

 
Procesos educativos 

 
El próximo curso, trimestralmente, en las sesiones de evaluación se valorará el proceso 

educativo en la competencia digital. 

Procesos organizativos 

 
En los próximos cursos cuando estaremos inmersos ya en el plan Tic de centro se 

elaborará un documento para la evaluación de los dispositivos a la finalización del 

trimestre. 

Este documento recogerá el uso de TEAMS del claustro, las 

comunicaciones del alumno, las familias, las tutorías, el ayuntamiento, las 

aplicaciones tanto de inicio, seguimiento como de evaluación 

Procesos tecnológicos 

 
El documento que se creará evaluará también cómo ha sido el proceso tecnológico en 

cada trimestre 

 
 

Los profesores implicados en el desarrollo de este Plan consideramos que lo prioritario 

era hacer un análisis previo de los medios informáticos con los que contaba el centro. 

Saber desde donde partíamos para después realizar una planificación coherente de 

acuerdo a nuestras posibilidades. 

Las mayores dificultades vistas para la integración de las TIC en este Centro son: 



 
 

 Necesidad urgente de instalación de smartboards, o paneles interactivos en todas 

las aulas, junto con su ordenador. Todos los docentes vemos la necesidad diaria de 

utilizar las TIC en el aula, pero sin los soportes necesarios el día a día es 

complicado, teniendo en cuenta, además que los libros del profesor, las guías o los 

vídeos y audios vienen en formato digital, abandonando ya el formato papel 

  Reiteramos desde aquí la evidente necesidad de una constante actualización 

de medios e infraestructura de los equipos informáticos del Centro, los nuestros 

están totalmente obsoletos 

 Aumento de las horas de dedicación del coordinador de medios informáticos y 

audiovisuales. 

 
 Continuar con los planes de formación que permita el uso de las TIC en la 

práctica profesional de los profesores y profesoras del centro. Mejorar el uso 

y la aplicación de las TIC por parte del profesorado y desarrollar actitudes 

positivas hacia el uso de las mismas. 

Se continuará. La necesidad de crear un repositorio con todos los materiales que 

realiza el profesorado y también los alumnos. Se diseñará para el curso siguiente un 

plan de formación de organización de los materiales que se crean en el centro. 

La comisión TIC se planteará un nuevo diseño de la página web donde se creará una 

secretaría virtual para las familias. 

El plan de formación de centro estará focalizado en la creación de un repositorio digital 

donde tengamos un gran banco de recursos disponible para todos los profesores. 

 
 

 B.5 contenido y currículos (FUENTE www.educagob) 

 
Todas las programaciones tienen recogidas las TIC a través de los objetivos, 

contenidos, estándares evaluables, la competencia digital y los recursos 



 
 

 
 
 
 
 

 Secuenciación de contenidos curriculares para la adquisición de la 

competencia digital 

EDUCACIÓN INFANTIL 
 
 
 

 

Se inicia, en esta etapa, el proceso de alfabetización digital que conlleva, entre otros, el 

acceso a la información, la comunicación y la creación de contenidos a través de 

medios digitales, así como el uso saludable y responsable de herramientas digitales. 

Además, el uso y la integración de estas herramientas en las actividades, experiencias 

y materiales del aula pueden contribuir a aumentar la motivación, la comprensión y el 

progreso en la adquisición de aprendizajes de niños y niñas 

 
 

EDUCACIÓN PRIMARIA 

 
 

 
La competencia digital implica el uso seguro, saludable, sostenible, crítico y 

responsable de las tecnologías digitales para el aprendizaje, para el trabajo y para la 

participación en la sociedad, así como la interacción con estas. 

 
Incluye la alfabetización en información y datos, la comunicación y la colaboración, la 

educación mediática, la creación de contenidos digitales (incluida la programación), la 

seguridad (incluido el bienestar digital y las competencias relacionadas con la 

ciberseguridad), asuntos relacionados con la ciudadanía digital, la privacidad, la 

propiedad intelectual, la resolución de problemas y el pensamiento computacional y 

crítico. 



 
 

5.3 Estructuración y acceso a los contenidos, recursos didácticos digitales y 

servicios para el aprendizaje 

El profesorado del centro tiene hecho un equipo para cada asignatura, ee 

ese equipo se sube material para que los alumnos puedan trabajar en 

casa, ver vídeos o repaso de unidades. Es un criterio común 

En cuanto a actividades extraescolares los alumnos tienen 2 horas a la 

semana de robótica los viernes por la tarde. Igualmente, a través de 

Salamanca ciudad de saberes se potencia el uso de internet seguro, o 

actividades relacionadas con las TIC 

 

 
 B 6 colaboración, trabajo en red e interacción social 

Objetivos de la Comunidad Educativa: 

- Potenciar la comunicación con la Comunidad Educativa y su entorno: hojas 

informativas, páginas Web, correo electrónico, en el que se divulgue el Centro y 

su oferta educativa, diferentes informaciones, relación con la APA, e intercambio 

de información con las familias. 

- Mantenerse informado de todo lo concerniente a Leyes, información educativa y 

normativa, así como de convocatorias, competencias y demás temas legislativos 

a través de la Junta de Castilla y León y organismos competentes. 

- Potenciar actividades de participación de toda la Comunidad Educativa:, página 

web, Semana Cultural, etc. 

- Intensificar la utilización de las TIC con el fin de unificar todos los documentos 

del Centro y todas las informaciones con el mismo formato, potenciando el 

correo electrónico para enviar comunicados. 



 
 

 B 7 infraestructuras 

 
 

 AULA DE INFORMÁTICA: 

Dispone de: 

 3 ordenadores de sobremesa WINDOWS VISTA del programa RED.ES y 

acceso a Internet cableado 

 10 ordenadores sobremesa INTELCORE2 DOMINION y acceso a Internet 

cableado. 

 1 armario con cableado para acceso de red 

 

 AULA DE PIZARRA DIGITAL 

Dispone de: 

 1 pizarra digital 

 1 ordenador de sobremesa 

 1 cañón proyector 

 1 equipo de altavoces 

 

 AULAS TIC DE USO ESPECÍFICO 

 Aulas de quinto y sexto cuentan con un armario metálico dende se 

guardan los ordenadores de los alumnos/as de RED XXI. Además de 

pizarra digital, ordenador portátil y cañón. 

 Aulas de cuarto con televisor usado como monitor. 

 Aulas de tercero y segundo pantallas digitales. 

 El resto de las aulas tienen un ordenador de sobremesa para uso del 

profesorado. 

 Educación Infantil tiene un aula con una pizarra digital. 

 OTRAS AULAS 

 Aula de PT, Al Y Compensatoria tienen un ordenador de sobremesa que se 

han actualizado a WINDOWS10 

 Tres tablets para uso con alumnado confinado. 

 Seis portátiles para utilizar los alumnos confinados que no dispongan de 

dispositivos en casa. 

 SALAS ESPECÍFICAS DEL PROFESORADO 

 SALA DE PROFESORES: 



 
 

 Un ordenador de sobremesa y un portátil 

 Una impresora en blanco y negro. 

 BIBLIOTECA: 

 Un ordenador de sobremesa de uso exclusivo para biblioteca, en el 

que se utiliza el programa ABIES 

 Un ordenador de sobremesa para uso del resto del profesorado. 

 Una impresora en blanco y negro. 

 
 
 

 DIRECCIÓN: 

 Tres ordenadores de sobremesa. 

 Una impresora laser. 

 Una impresora color/bn 

 ESTRUCTURA DE REDES E INTERNET 

 Redes en el Centro: el centro está conectado a “ESCUELAS CONECTADAS” 

 
 

 ESTRUCTURA DE REDES E INTERNET 

 Redes en el Centro: el centro está conectado a “ESCUELAS CONECTADAS” 

 
 

 
Los profesores implicados en el desarrollo de este Plan consideramos que lo prioritario 

era hacer un análisis previo de los medios informáticos con los que contaba el centro. 

Saber desde donde partíamos para después realizar una planificación coherente de 

acuerdo a nuestras posibilidades. 

Las mayores dificultades vistas para la integración de las TIC en este Centro son: 

 
 Necesidad urgente de instalación de smartboards, o paneles interactivos en todas 

las aulas, junto con su ordenador. Todos los docentes vemos la necesidad diaria de 

utilizar las TIC en el aula, pero sin los soportes necesarios el día a día es 

complicado, teniendo en cuenta, además que los libros del profesor, las guías o los 

vídeos y audios vienen en formato digital, abandonando ya el formato papel 

  Reiteramos desde aquí la evidente necesidad de una constante actualización 

de medios e infraestructura de los equipos informáticos del Centro, los nuestros 

están totalmente obsoletos 



 
 

Aumento de las horas de dedicación del coordinador de medios informáticos y 

audiovisuales 

 

 
 b.7.2.redes y servicios del aula 

 
 

 Aulas de ED. Infantil tienen un ordenador con windows7,10. Se reciclaron del 

laboratorio de idiomas. Un aula de uso común, con PDI. 

 Aulas de Primaria: 2º y 3º de primaria se ha dotado por la administración de tres 

paneles interactivos. 4º de primaria tienen un ordenador cada aula en la que se 

adquirieron dos televisiones a modo de monitor grande. 5º y 6º de primaria 

tienen PDI. 

 Las aulas de primero tiene un ordenador el profesor. 

 PT, Compensatoria y AL tienen un ordenador con Windows 7 y 10 

 El laboratorio de idiomas se ha transformado en un aula con PDI, con su 

ordenador y sistema de sonido acoplado. Las mesas al tener conexión eléctrica 

se utilizan para llevar los mini-portátiles y trabajar cada uno con el suyo. 

Los profesores acceden a los ordenadores por CED_DOCENCIA con su usuario y 

contraseña. 

La sala de profesores tiene un ordenador de sobremesa y otro portátil conectados a la 

fotocopiadora del centro. 

En la biblioteca hay un ordenador con Windows7 muy obsoletos pues hay que 

reiniciarlos constantemente. 

En la biblioteca tenemos una fotocopiadora donada por una profesora del centro. 

 
 

b.7.2.1 aulas móviles 

 En Educación Infantil hay un panel interactivo móvil que se utiliza según las 

necesidades. 

 En Primaria los armarios de RED XXI al ser ya de uso común las aulas que no 

los utilizan se han puesto en el TALLER para que todo aquel que los necesite 

pueda llevarlos al aula. 

Actualmente estos ordenadores se conectan a través de “Escuelas Conectadas” 

utilizando el usuario y la contraseña del Portal de Educación. 

Los ordenadores permanecen custodiados en el centro. 



 
 

 En tercero y cuarto de primaria los alumnos utilizan las tablets de SNAPPET 

proporcionadas por la empresa previo pago de la licencia correspondiente. Los 

alumnos acceden a internet por “Escuelas conectadas” a través de sus claves 

del portal de educación. 

 Cuatro ordenadores portátiles para uso, en caso de necesidad, del alumnado 

confinado. 

 
 
 
 
 

 b.7.3. aula de informática. 

 
 
 

El aula de informática no puede utilizarse, pues, los ordenadores no están actualizados, 

siendo principalmente AMD, WINDOWSXP, WINDOWS7. Se utiliza de almacén donde 

se custodian los ordenadores estropeados o antiguos para su posterior reciclado. 

Cuando nos den el permiso para su retirada se llamará a una empresa de reciclaje de 

material informático para su retirada. 

 MANTENIMIENTO Y RESPONSABILIDADES 

Existen una normas comunes que tanto el profesorado como los alumnos que utilizan 

los dispositivos deben cumplir. 

 Apagar siempre el dispositivo al finalizar nuestra tarea. 

 Las PDI o paneles interactivos deberán apagarse después de utilizarlos. 

 Los trabajos o archivos deben quedar guardados en la carpeta correspondiente 

de cada profesor. Cada dos semanas se reinicia el escritorio. 

 En caso del mal uso de los dispositivos por el alumnado se aplicará el RRI 

 
 

 CRITERIOS ORGANIZATIVOS Y SEGURIDAD 

El RRI recoge el correcto el correcto uso de los medios informáticos. 

Se celebra el Día de Internet Seguro. 

Talleres relacionados con internet seguro: Plan Director. 



 
 

 B.7.4 organización de redes y servicios globales e institucionales. 

 
 

 El Equipo directivo dispone de tres ordenadores de sobremesa para las labores 

de gestión y organización del centro. 

 Los ordenadores están vinculados a la fotocopiadora del centro. 

 Una impresora en el despacho de dirección. 

 La biblioteca tiene un ordenador para gestionar el ABIES pero compartido con el 

uso del profesorado. 

 
 
 

 
B.8 SEGURIDAD Y CONFIANZA DIGITAL 

 
 b.8.1 estructura organizativa de seguridad y responsabilidad sobre la 

seguridad, datos personales, documentos institucionales y recursos de 

aprendizaje y enseñanza 

 
El equipo directivo, a través del ordenador de secretaria, gestiona los datos del 

profesorado, familias y alumnado por el programa COLEGIOS. 

A principio de curso, y siempre que viene un alumno nuevo se le pide a las familias el 

consentimiento para el tratamiento de imágenes 

AUTORIZACIÓN.pdf 
 

Los datos se tratan según la normativa vigente y hay una confidencialidad absoluta, 

pues, nunca se publica nada sin el permiso de los adultos. 

Cuando se finaliza el curso se eliminan los equipos de Teams con todos sus datos y se 

vuelven a crear a principio de curso con los grupos nuevos. 

Igualmente, los documentos en papel se destruyen de forma segura. 



 
 

 b.8.2 contexto de almacenamiento y custodia de datos académicos y 

documentales 

 
Seguimos la normativa vigente para custodiar los datos personales y académicos del 

alumnado. 

 Al matricularse se abre un sobre para custodiar los datos y su expediente. Estos 

expedientes se clasifican por cursos y se guardan en un armario blindado en la 

sala de fotocopias. La llave la custodia la secretaria y deben pedírsela a ella 

para abrir el armario. 

 Al finalizar la Ed. Primaria, se entrega a las familias la documentación, se hace 

una copia del historial académico e informe final de etapa. El historial lo recogen 

las familias, el original. Al instituto se envía la copia del historial e informe final 

de etapa. En los expedientes se custodian las copias. Las familias firman un 

registro del historial académico. 

 Los informes psicopedagógicos se envían al nuevo centro, una vez, nos lo 

pidan. 

 Las entradas y salidas de documentación se registran en las carpetas 

pertinentes en secretaria. 

 Toda la documentación está archivada en el despacho de dirección tanto en 

papel como en los ordenadores. 

 Las actas de CCP, claustro y consejo escolar se entregan a la secretaria por 

corero electrónico, se sellan, se numeran, se registran en libro de actas y se 

custodian en el despacho de secretaria. 

 El programa COLEGIOS tiene dados de alta todos los alumnos. 



 
 

 b.8.3 estrategias de seguridad de servicios, redes y equipos 

 
La jefa de estudios se encarga de: 

 
- dar las claves del portal a las familias a comienzo de curso, o cuando se 

necesite. 

- La actualización de Teams 

- Gestión, recogida de datos y clasificación del programa ABIES, el blog de 

biblioteca y el blog de actividades culturales. 

La secretaria administra y actualiza la página web. Realiza las copias y actualizaciones 

del programa COLEGIOS, GECE y los datos académicos del centro. 

Los ordenadores del centro tienen contraseña para ser utilizados. A través de 

ESCUELAS CONECTADAS, el acceso al WIFI del colegio se hace por las claves del 

portal tanto para el profesorado como los alumnos. 

 
 

 b.8.4 actuaciones de formación y concienciación de usuarios de los 

servicios del centro. 

 
En sexto curso se realizan las actividades del plan director para la convivencia escolar 

y mejora de la seguridad 

Jornadas de ciberseguridad impartidas por la Fundación Salamanca Ciudad de 

Saberes: “Aprendemos sobre ciberseguridad”. 

 b.8.5 criterios de evaluación de seguridad de datos, redes y servicios y su 

adecuación a la normativa de protección de datos y seguridad 

Los siguientes criterios se evalúan por parte del equipo directivo: 

 
 Funcionamiento correcto de las contraseñas en las familias. 

 Respeto a la no difusión de imágenes no autorizadas. 

 Eliminación de los equipos de Teams al finalizar el curso. 

 Creación de nuevos equipos a comienzo del curso. 

 La correcta custodia de los expedientes y cualquier documento de centro. 

 Las actualizaciones del programa COLEGIOS, GECE, STILUS 



 
 

 
 
 
 

 

HOJA DE INCIDENCIAS DE MEDIOS INFORMÁTICOS.docx 

 

ACTUACIONES EN CASO DE INCIDENCIAS EN EL ALUMNADO DEL CENTRO.docx 
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C. DETERMINACIÓN DEL PLAN DE ACCIÓN 
 

 
 
 

 
CURSO 2021-2022 y sucesivos 

C 1 OBJETIVOS DEL PLAN DE ACCIÓN a realizar durante los cuatro años del certificado TIC 

C.1.1OBJETIVOS DE DIMENSIÓN EDUCATIVA C.1.2 DE DIMENSIÓN ORGANIZATIVA C.1.3 OBJETIVOS PARA EL 

ALUMNADO 
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1. Potenciar el empleo de la informática 

como herramienta de trabajo en el proceso 

de enseñanza-aprendizaje, utilizándola de 

forma activa por parte de los alumnos. 

 
2. Fomentar el uso de los medios 

informáticos, facilitando el acceso a esta 

herramienta por parte de los alumnos 

como medio de apoyo y refuerzo en sus 

aprendizajes. 

 
3. Favorecer su utilización por parte del 

profesorado en sus tareas habituales del 

Centro: programaciones, memorias, 

planes, circulares, normativas, actividades, 

etc. 

 
4. Desarrollar un plan de formación que 

permita el uso de las TIC en la práctica 

profesional de los profesores y profesoras 

del centro. Mejorar el uso y la aplicación 

de las TIC por parte del profesorado y 

- Utilizar las TIC como medio de 

perfeccionar la actividad docente 

a través de su utilización, de 

aprovechar la información que de 

ellas pueda sacar, y para mejorar 

el planteamiento pedagógico a 

través de su utilización. 

- Emplear los ordenadores para el 

trabajo cotidiano y las 

actividades de aula: 

programaciones, actividades, 

controles, fichas, circulares, 

información a las familias, etc. 

- Saber consultar información a 

través del ordenador, tanto de 

temas profesionales: concursos, 

cursillos de formación, 

convocatorias...como de temas 

interesantes para su actividad 

docente. 

- Intercambiar experiencias, 

conocimientos, actividades, y/o 

- Utilizar programas y entornos que 

faciliten su aprendizaje de las 

diferentes áreas de contenido: 

Matemáticas, Lengua, 

Conocimiento del medio, Idiomas y 

resto de materias, y favorezcan la 

adquisición de habilidades, 

destrezas, y conocimientos de las 

mismas. 

- Utilizar el ordenador como medio 

de investigación para ampliar 

conocimientos y elaborar pequeños 

proyectos a nivel individual y/o 

colectivo. 

- Utilizar el ordenador como medio 

de creación, de integración, de 

cooperación, de potenciación de 

valores sociales y de expresión de 

las ideas de cada uno. 

- Utilizar la plataforma TEAMS de 

forma autónoma en los cursos 

superiores   para    su    formación 
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desarrollar actitudes positivas hacia el uso 

de las mismas. 

 
 

5. Lograr un correcto funcionamiento de las 

aulas específicas: mejora del acceso a 

Internet. 

 
6. Adquisición de equipos informáticos: 

dotación de las aulas (equipos 

informáticos, proyectores, equipos de 

sonido) 

 
7. Continuar con la actualización y 

mantenimiento de la página Web del 

Centro, introduciendo en ella los Blog, 

como el de biblioteca 

 
8. Continuar y ampliar el uso de la plataforma 

REMIND y poner en marcha en todos los 

niveles el aula virtual que proporciona la 

Junta: TEAMS 

participar en tertulias, debates, 

chats, a través de Internet. 

- Favorecer los foros y el 

intercambio, pero también la 

participación del profesorado en 

la creación y evolución de 

páginas Web, o páginas de 

información y debate del Centro, 

de la Comunidad Educativa, y de 

dar a conocer nuestras 

inquietudes, ideas y alternativas. 

- Utilizar las plataformas 

proporcionadas por la Junta para 

su incorporación en el proceso 

de enseñanza-aprendizaje: 

TEAMS, WINDOWS 365, 

ONEDRIVE 

 
 

Mejorar los  procedimientos de 

comunicación entre la comunidad 

educativa. 

online, en caso de confinamiento. 

-  Incrementar el grado de 

motivación y predisposición del 

alumnado hacia el aprendizaje, 

especialmente de aquellos que 

tienen dificultades para integrarse 

en los procedimientos tradicionales 

del aula (alumnos con necesidades 

educativas especiales) o 

realizando actividades de 

ampliación del currículo para los 

alumnos/as que lo requieran. 

-  e) Fomentar que los alumnos 

y alumnas se sientan partícipes del 

proyecto estableciendo vías de 

participación como pueden ser la 

publicación de trabajos en los Blog. 

- Empezar a manejar las 

herramientas de OFFICE365 en 

quinto y sexto 

Fomentar la participación de la comunidad 

educativa en las plataformas y redes del 
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9. Seguir impulsando las TICs como medio 

de comunicación del Centro con la 

comunidad educativa. 

 
 

10. Utilizar las nuevas tecnologías para 

involucrar al profesorado en EL Plan de 

Fomento de la Lectura. 

 
 

11. Poner en marcha las tutorías virtuales, a 

través de TEAMS. Se dará unas horas de 

formación dentro de nuestro Plan de 

Formación en Centro. 

 
12. Fomentar el uso, por parte de alumnos y 

profesores, del correo y los servicios 

incluidos en el paquete Office 365, 

proporcionados de manera gratuita por la 

Junta de Castilla y león a todos los 

integrantes de la comunidad educativa. 

Favorecer la autoevaluación del 

profesorado para detectar las 

necesidades formativas 

Mejorar los procedimientos de 

comunicación digitales entre toda la 

comunidad educativa 

centro. 

Fomentar la participación en la formación 

sobre Seguridad y confianza digital. 

Cumplir la ley de protección de datos y su 

confidencialidad. 
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13. Compartir materiales y recursos  entre el 

profesorado. 
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C 2. PROCESO DE DESARROLLO DEL PLAN DE ACCIÓN 

MIEMBROS INTEGRANTES FUNCIONES Y TAREAS 

 ENCARNACIÓN HERNÁNDEZ GONZÁLEZ, directora 

del centro 

 M. ESPERANZA BERNAL JUANES , jefa de estudios 

 TERESA HERNÁNDEZ RODRÍGUEZ, secretaria 

 EL EQUIPO DIRECTIVO conforma la comisión TIC 

durante este curso. Los años sucesivos se nombrarán 

miembros del claustro 

 Coordinar y revisar el funcionamiento del plan. 

 Seguimiento del desarrollo del plan 

 Responsable de la formación del profesorado 

 Elaboración de la memoria 

 Informar a los profesores nuevos del plan 

 Actualizar la página web 

 Instalación de nuevas aplicaciones en dispositivos 

 Actualizar el inventario. 

 Elaborar las necesidades de formación en TIC 

 Velar por el correcto funcionamiento del plan y de los 

dispositivos 

C 3. TEMPORALIZACIÓN 

 Curso 21-22 y sucesivos. 

 Se informará al claustro y al consejo 

 Se hará una evaluación inicial al comienzo de cada curso y otra final al terminar el mismo. Igualmente, se evaluará cada 

trimestre la evolución del plan. 

 Aprobación en el curso 21-22. 

 Publicación en la web del centro una vez aprobado. 
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C 4. DIFUSIÓN Y DINAMIZACIÓN DEL PLAN TIC 

PROFESORADO: Se informará en claustro al  profesorado del 

centro. Funcionamiento de los recursos tecnológicos del centro. 

 
Cada inicio de curso se informará al alumnado y a las familias del 

plan en la primera reunión general de padres de octubre 

FAMILIAS: Se informará en el consejo escolar. Igualmente, se 

publicará en la página web del centro una vez sea aprobado. Se 

informará a través de Facebook e instagram. Informar de las 

utilidades y peligros de los medios digitales. 

ALUMNADO: entrega de claves personales. Explicar las 

normas de funcionamiento de los recursos tecnológicos del 

centrro 

C 5. PLAN DE ACCIÓN EN LAS ÁREAS 

El área de Competencia Digital les permite conocer y entender el mundo digital en el que vivimos. Desarrolla   sus   capacidades 

para mantenerse informados, comunicarse y colaborar. Es importante que en esta era del conocimiento no solo lo consuman sino 

que a la vez lo creen, por lo que el trabajo con herramientas digitales les va a permitir crear de una forma rápida y creativa recursos 

de aprendizaje. Podrán resolver problemas que les surjan con el uso de la tecnología y fortalecer la seguridad ante posibles 

incidencias externas. La creación de un portfolio de trabajo les va a permitir aprender de sus iguales gracias a la configuración de su 

entorno personal de aprendizaje. 

En todas las áreas se trabajarán las TIC como medio de búsqueda de información, de consulta de mapas, de lectura de textos o la 

realización de proyectos tanto individuales como en grupo, igualmente se les darán herramientas para una búsqueda segura y sin 

riesgo. 

Será un trabajo multidisciplinar que involucrará a todas las áreas del currículo 

ÁREA 1: GESTIÓN 
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Medidas: 

 Elaboración el proyecto de certificación 

“CODICE TIC” 

 Inventario de los dispositivos digitales del 

centro. 

 Adquisición de dispositivos para las aulas 

 Evaluación de la integración de las TIC 

 Revisión de cumplimiento del plan 

 Desarrollo: 

Se ha empezado a dotar a las aulas de ordenadores. Para ello, se han 

formateado y preparado con WINDOW10 los dispositivos que había en el 

laboratorio de idiomas. 

Hay dos televisiones para cuarto de primaria que harán la función de monitor. 

Dispositivos portátiles para alumnado confinado. 

 Temporalización: 

Todo el presente curso y los sucesivos 

ÁREA 2: Procesos de enseñanza y aprendizaje 

MEDIDAS: 

Uso de las TIC en el aula y fuera de ella. Se les darán las pautas necesarias para el uso 

y manejo de ordenadores y el buen uso de internet 

Inclusión en las programaciones didácticas 

Utilización de Teams para el envío de tareas en la práctica docente diaria 

 
DESARROLLO: siempre que se estén 

utilizando medios informáticos se les 

darán las pautas para el dominio de la 

búsqueda de información, la selección y el 

buen uso de internet. 

TEMPORALIZACIÓN: Curso 20/21 y 

sucesivos 

ÁREA 3: Formación y desarrollo profesional 

 MEDIDAS: 

 Plan de formación en centro: TIC 

 
DESARROLLO: 
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 Autoevaluación de la competencia digital 

 Plan de acogida para nuevos profesores 

 Realización de materiales para compartir entre los profesores 

 Perfeccionamiento en TICç 

 Información a todo el claustro de las principales líneas de actuación del plan 

 Durante todo el curso escolar se 

actualizará la competencia digital 

del profesorado. 

 Cuestionarios, sondeos 

 Subir los materiales, archivos, 

recursos al equipo Teams del 

claustro. 

 Jornadas de formación TIC: smile 

and learn, Snappet, seguridad en 

internet 

 Utilización en el aula de las 

aplicaciones estudiadas en las 

jornadas de formación. 

ÁREA 4: Procesos de evaluación 

Medidas: Basadas en el DECRETO 26/2016, de 21 de julio, por el que se establece 

el currículo 

 CONTENIDOS 

- Utilización de las tecnologías de la información y comunicación para buscar 

y seleccionar información, simular procesos y presentar conclusiones 

Tratamiento de textos. Búsqueda guiada de información en la red. 

DESARROLLO: 

 A través de las programaciones los 

profesores aplicarán tanto los objetivos, 

los contenidos y el proceso de 

evaluación con los estándares y rúbricas 

precisas. 
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(buscadores, foros, páginas infantiles y juveniles) como instrumento de 

trabajo para localizar, seleccionar y organizar la información. 

Control del tiempo y uso responsable de las TIC. 

 Estándares de aprendizaje: 

Conoce y utiliza las medidas de protección y seguridad personal que debe 

utilizar en el uso de las TIC. 

Conoce y explica algunos de los avances de la ciencia en: el hogar y la vida 

cotidiana, la medicina, la cultura y el ocio, el arte, la música, el cine y el 

deporte y las TIC. 

Efectúa búsquedas guiadas de información en la red. 

Conoce y aplica estrategias de acceso y trabajo en Internet. 

Utiliza algunos recursos a su alcance proporcionados por las tecnologías de 

la información para comunicarse y colaborar. 

 Registro en las calificaciones la 

competencia digital 

 
 
 

TEMPORALIZACIÓN: Durante todo el presente 

curso y los sucesivos. 

ÁREA 5: contenidos y currículo 

 Medidas: 

Basadas en el DECRETO 26/2016, de 21 de julio, por el 

que se establece el currículo 

- Secuenciación de los contenidos para la 

adquisición de la competencia digital 

- Utilización de las tecnologías de la información y 

comunicación para buscar y seleccionar información, 

simular procesos y presentar conclusiones 

 
DESARROLLO: 

 
 

En el desarrollo de los contenidos de las distintas áreas los 

profesores aplicarán las TIC como parte necesaria en el 

desarrollo del currículo. 

En algunos niveles esta aplicación es de una forma muy básica 

al contar únicamente con un ordenador en la clase 
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- Tratamiento de textos. Búsqueda guiada de 

información en la red. 

(buscadores, foros, páginas infantiles y juveniles) 

como instrumento de trabajo para localizar, seleccionar 

y organizar la información. 

Control del tiempo y uso responsable de las TIC. 

- Utiliza algunos recursos a su alcance proporcionados 

por las tecnologías de la información para comunicarse 

y colaborar. 

- Registro de calificación de los indicadores de logro. 

- Creación de rutas de aprendizaje en SMILE AND LEARN 

- Análisis de resultados en la aplicación SNAPPET. 

- Registro de la evolución del alumno en SNAPPET 

 
 
 
 
 
 
 

 

TEMPORALIZACIÓN: Todo el presente curso y cursos 

sucesivos. 

ÁREA 6: Colaboración, trabajo en red e interacción social. 

Medidas: 

 Conectar en red los ordenadores para poder hacer 

aprendizaje cooperativo y por proyectos 

 Actualizar la página web del centro 

 Utiliar Teams en todos los niveles 

 Utilizar la cuenta de correo OUTLOOK 

 Utilizar OFFICE 365 para el intercambio de archivos 

 Crear listados de familias 

Desarrollo: 

- Se podrá trabajar por proyectos una vez tengamos actualizados 

todos los ordenadores del aula de informática o se puedan 

instalar varios soportes en la biblioteca 

- Comunicación por videollamada con las familias 

- Archivos en Outlook del claustro 

- Entrega en papel de tutoriales a las familias que lo requieran 

- 

- 
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 Crear canales de difusión a través de Whatasapp y 

REMInd 

 Crear tutoriales para faciliatar a las familias el uso de 

TEAMS y los diferentes caqnales de difuasión 

 Comunicarnos por HERMES con la administración 

 
 
 

 
Temporalización: El presente curso escolar y sucesivos 

ÁREA 7: Infraestructura 

Medidas: 

 Ir dotando al centro de los soportes 

necesarios para poder desarrollar la 

competencia digital 

 Inventario de dispositivos 

 Actualización de los soportes 

 Reciclado de dispositivos obsoletos. 

Todos los dispositivos que no 

funcionen se retirarán por la 

empresa “Porsiete” 

 Reubicación de los equipos de red 

XXI 

Desarrollo: 

- En la medida de las posibilidades del centro adquirir los dispositivos 

necesarios. Se actualizarán discos duros, actualizaciones necesarias. A 

petición del profesorado a través de la comisión TIC se gestionará. 

- Actualización periódica de altas y bajas de dispositivos. La comisión TIC 

será la encargada de este cometido 

- Revisión y actualización de dispositivos. La comisión TIC hará una revisión 

continua. Los casos que no puedan resolverse desde el centro serán 

atendidos por el CAU 

- Reciclado: Almacenamiento en un aula de todos los dispositivos 

estropeados u obsoletos para su posterior recogida por la empresa 

encargada de la recogida de residuos. 

reciclado reesiduos.pdf 

- Incidencias: Las recogidas en el RRI, hoja de registro: HOJA DE INCIDENCIAS DE 
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 MEDIOS INFORMÁTICOS.docx 

- ACTUACIONES EN CASO DE INCIDENCIAS EN EL ALUMNADO DEL CENTRO.docx 

 
 

Temporalización: Todo el curso escolar y cursos sucesivos 

ÁREA 8: Seguridad y confianza digital 

Medidas: 

Orden EDU/834/2015 que regula 

el Plan de Seguridad y confianza 

digital 

 Protección de   información   y 

datos personales, 

 protección de la identidad digital, 

medidas de seguridad, uso 

responsable y seguro. 

 Protección de dispositivos y de 

contenido digital. 

 Protección de datos personales e 

identidad digital. 

 Protección de la salud y el 

bienestar. 

 Virtudes y riesgos de internet 

Desarrollo: 

El centro trabajará sobre el Marco Común de Competencia Digital Docente en el 

punto del área de seguridad digital 

Seguir el plan de seguridad y confianza digital de la JCYL 

Se trabajará en el aula las estrategias necesarias para que sea capaz de: 

 Configurar y establecer unas normas de seguridad en los dispositivos 

que maneja. 

 Saber crear contraseñas seguras.. 

 Conocer los riesgos de la tecnología y las redes sociales. 

 Conocer las principales virtudes y beneficios que tiene Internet y las redes 

sociales. 

 Prevenir los riesgos de las nuevas tecnologías y las redes sociales. 

 Analizar en la comisión TIC la adecuación de la seguridad que tenemos en el 

centro. 

 Participar en el Plan Director 

 Participar en el Día de Internet Seguro. Jornada TICyL 
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 Día de internet seguro. 

 Plan Director. 

 Salamanca ciudad de saberes 

 Evaluación de la seguridad de 

datos, redes y servicios del centro. 

 Participar en el Dïa Mundial de Internet 

 Realizar actividades de Salamanca ciudad De saberes: “Aprendemos sobre 

ciberseguridad” 

 
Temporalización: 

Durante todo el curso escolar y los sucesivos del plan 
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D.EVALUACIÓN DEL PLAN TIC 
 

 

La evaluación es un elemento esencial en este proyecto TIC pues debe tener la 

flexibilidad de adaptarse a las situaciones futuras y a la mejora continua. Las 

tecnologías están avanzando a un ritmo muy rápido y los modelos de enseñanza 

también. 

Desde el primer momento, las acciones que se vayan llevando a cabo, deben valorarse 

para retroalimentar de manera continuada el proceso. 

Los profesores implicados en el desarrollo de este Plan consideramos que lo prioritario 

era hacer un análisis previo de los medios informáticos con los que contaba el centro. 

Saber desde donde partíamos para después realizar una planificación coherente de 

acuerdo a nuestras posibilidades. 

Las mayores dificultades vistas para la integración de las TIC en este Centro son: 

 
 Necesidad urgente de instalación de smartboards, o paneles interactivos en todas 

las aulas, junto con su ordenador. Todos los docentes vemos la necesidad diaria de 

utilizar las TIC en el aula, pero sin los soportes necesarios el día a día es 

complicado, teniendo en cuenta, además que los libros del profesor, las guías o los 

vídeos y audios vienen en formato digital, abandonando ya el formato papel 

  Reiteramos desde aquí la evidente necesidad de una constante actualización de 

medios e infraestructura de los equipos informáticos del Centro, los nuestros están 

totalmente obsoletos 

 Aumento de las horas de dedicación del coordinador de medios informáticos y 

audiovisuales. 

 
 

 d.1 estrategias de seguimiento y evaluación 

 
La evaluación del Proyecto se llevará a cabo en tres fases por la Comisión TIC y el 

equipo directivo. 

Fase Inicial: Se trata de realizar un diagnóstico de la situación en la que se encuentra 

el centro respecto a la infraestructura y a conocimientos previos de Nuevas 

Tecnologías. 
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Esta fase ya se ha puesto en marcha. 

 
Fase de proceso: A lo largo del curso será necesario establecer mecanismos de 

evaluación continua, que tendrán como referencia los indicadores que aparecen al final 

de este apartado. Para ello las Tics nos facilitarán la labor: SELFIE, FORMS, nos serán 

muy útiles 

Fase final: se elaborará una MEMORIA FINAL en la que se evalúe el Grado de 

consecución de los objetivos del Proyecto. o Grado de utilización de las TIC en las 

diferentes áreas o materias del currículo. 

 d.2 instrumentos de diagnóstico 

 Instrumentos de diagnóstico estandarizados 

 

 Reuniones y actas de los equipos de nivel e internivel. 

 Reuniones y actas de CCP 

 Reuniones y actas de la comisión TIC 

 Informe SELFIE 

 Valoración de los evaluadores del plan 

 Informe de la certificación TIC 

 Cuestionarios FORMS tanto para alumnos, profesorado y familias. 

 
 
 

 d.3 indicadores de evaluación 

INDICADORES DE PROCESO: 

Estos ítems deberán serán el punto de partida para el análisis del proceso y la 

evaluación final. A medida que avancemos en nuestra competencia digital se irán 

añadiendo nuevos indicadores más ajustados a nuestra evolución en la competencia 

digital de todo el centro. 

 Indicadores de la dimensión educativa, relacionados con las siguientes 

áreas: 

d) Procesos de enseñanza y aprendizaje (área 2) 

e) Procesos de evaluación (área 4) 

f) Contenidos y currículos ( área 5) 
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 Indicadores de la dimensión organizativa 

d) Gestión, organización y liderazgo (área 1) 

e) Formación y desarrollo profesional (área 3) 

f) Colaboración, trabajo en red e interacción social (área 6) 

 Indicadores de la dimensión tecnológica 

 
Dimensión educativa Dimensión organizativa Dimensión tecnológica 

Uso estimado de las TIC 

en las diferentes áreas o 

materias 

Satisfacción de los 

profesores y profesoras. 

Satisfacción de alumnos, 

alumnas y madres y 

padres. 

Mejora en 

formación 

profesores 

el grado 

de 

de 

los 

Modificaciones de las 

prácticas metodológicas en 

las aulas. 

Mejora en 

formación 

profesores 

el grado 

de 

de 

los 

Incidencia del uso de las 

TIC en el entorno 

inmediato del centro 

Mejora en los procesos de 

aprendizaje de alumnos y 

alumnas. 

Funcionamiento de la 

estructura organizativa 

específica creada para el 

desarrollo del proyecto. 

Mejora en la colaboración 

en proyectos, interacción 

en redes 

 Mejora en la organización 

del centro: uso de 

secretaria, conserjería, 

biblioteca, etc. 

 

Valoración del uso de la 

plataforma TEAMS en la 

enseñanza virtual, en caso 

de tener que utilizarla con 

alumnado confinado. 

Valoración del uso de la 

plataforma TEAMS en la 

enseñanza virtual, en caso 

de tener que utilizarla con 

alumnado confinado. 

Valoración del uso de la 

plataforma TEAMS en la 

enseñanza virtual, en caso 

de tener que utilizarla con 

alumnado confinado. 

Valoración del desarrollo 

de la competencia digital al 

finalizar el trimestre 

Valoración de la 

organización el centro 
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 d.4 evaluación respecto a la comunidad educativa 

 En relación al alumnado 

Adquisición y mejora de la competencia digital de los alumnos 

Correcta utilización de los dispositivos del centro. 

Uso de las TIC de forma segura. 

Respeto por el trabajo de los compañeros en la red 

 
 

 
 En relación al profesorado 

 
Es necesaria una labor formativa de introducción o de refuerzo, de las competencias 

tecnológicas de los profesores 

La formación es esencial para conseguir una integración efectiva de las TIC en el 

currículo y por tanto para el éxito del proyecto. 

Se ha elaborado un plan de formación en centro titulado “TEAMS BÁSICO” en el que, 

desde la jefatura de estudios, se formará en esta aplicación para ponerla en práctica en 

caso de un posible confinamiento. Igualmente se va a utilizar para reuniones de 

claustro, ciclo y tutorías de padres. 

Se parte de un nivel básico: creación de equipos de clase, de canales, equipos de 

tutorías, nivel… 

Se integran en nuestro día a día aplicaciones útiles como GENIALLY, LEARNINGUP, 

SMILE AND LEARN, SNAPPET, CANVA. 

La aplicación REMIND de comunicación interna entre el claustro. 

 
 

 
 En relación al equipo directivo 

 Organización de los dispositivos del centro 

 Establecimiento de horarios en los dispositivos móviles 

 Entrega del plan de acogida e información al profesorado nuevo del centro 

 Revisión del cumplimiento del presente plan 

 Toma de decisiones en cuanto al desarrollo del plan 
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 En relación al resto de usuarios ( familias, proveedores y servicios, entre 

otros) 

 Entrega de credenciales a los alumnos nuevos 

 Información a las familias del plan TIC 

 Información a los proveedores de la solicitud o entrega de documentación 

digitalizada. 

 Recomendación a las familias del uso de aplicaciones: comedor, 

madrugadores, becas para cualquier solicitud, releo, matrículas. 

 
 

E. CONCLUSIONES Y PROPUESTAS DE 

MEJORA 
 

 e.1 conclusiones sobre la aplicación del PLAN TIC 

El Plan TIC pretende planificar las TIC en nuestro centro, se debe integrar en PEC 

donde la competencia digital sea una herramienta para mejorar el proceso enseñanza- 

aprendizaje. 

El profesorado quiere mejorar la competencia digital de nuestro alumnado y nuestro 

principal obstáculo es la falta de dispositivos en las aulas. La mayoría están obsoletos, 

no funcionan o hay que arreglarlos cada poco tiempo. Al no poderse actualizar por ser 

AMD o WINDOWS7 pasan al aula de almacenaje para su reciclado pero no se pueden 

reponer al no poder el centro comprar dispositivos informáticos. 

Este curso se nos ha dotado de tres paneles interactivos, pero hay aulas como las dos 

de primero y las dos de cuarto que no tienen ni PDI. Así, nos es muy difícil avanzar en 

la competencia digital. 

Igualmente las aulas de PT, Compensatoria o AL no disponen de tablets, portátiles u 

otros dispositivos para trabajar con los alumnos. 
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 e.2 propuestas de mejora 

 
 

 
PROFESORADO 

 Utilizar herramientas TIC como parte de nuestras metodologías activas. 

 Crear materiales digitales para el alumnado. 

 Compartir materiales y archivos entre el claustro. 

 Coordinarse para el uso de TIC 

 Mejora de la página web 

 Crear una secretaría virtual 

 
ACCIÓN 

 Formación dirigida a los profesores 

 Reuniones para criterios comunes de centro en el uso, procedimiento y evaluación 

 Seguimiento del plan de formación 

 Fomento del uso de la autoevalaución y coevaluación 
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ALUMNADO 

 Adquirir la competencia digital 

 Mejorar la competencia digital 

 Usar las TIC de forma segura. 

 

 
ACCIÓN 

 
 Mejora de la competencia digital del alumnado del centro 

 

 
FAMILIA 

 Mejorar el uso digital para tener una mejor comunicación con el centro 

ACCIÓN 

 
 Mejora de la comunicación digital con las familias 
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PERSONAS RESPONSABLES DE LA REVISIÓN 

 
 
 
 
 
 
 

 
Tutores 

 
Equipo directivo 

Comisión TIC 

Coordinador COMPDIGEDU 

Representante CFIE 

 Revisión anual del Plan Tic: 

 
 
 
 
 
 
 

 
Anual 

Septiembre: 

 
 Plan de trabajo para 

el curso 

 
 
 
 
 
 
 

 
Trimestral 

Primer Trimestre 

 
Seguimiento del plan 

Segundo Trimestre 

 
Seguimiento del plan 

Tercer Trimestre 

 
Grado de consecución de 

los objetivos planteados a 

principio de curso. 

Detección de necesidades 

o vías prioritarias para el 

siguiente curso escolar 

Junio: 

 
 Evaluación 

 Detección de 

necesidades 

 

Anual 

Septiembre: diseñar el plan de trabajo con base a los ítems o necesidades 

aportados en la evaluación de junio sobre los ítems valorados en junio 

Mayo: detectar necesidades para el siguiente curso 
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PUNTOS DÉBILES RIESGOS 

 Nivel heterogéneo en la 

competencia digital del 

profesorado 

 Necesidad de más tiempo en el 

horario para nuestra formación 

TIC y la elaboración de 

materiales y recursos TIC 

 Deficiencias en las 

infraestructuras. 

 Obsolescencia de la mayoría 

de nuestras infraestructuras. 

 Desigualdad social en cuanto a 

disposición de recursos o 

dispositivos informáticos en las 

familias. 

PUNTOS FUERTES DESAFIOS 

 Compromiso del profesorado 

por la continúa mejora de su 

formación en cualquier ámbito 

educativo 

 Buena disposición del claustro. 

 Normalización del uso TIC en 

el aula. 

 Colaboración entre profesores 

para el intercambio de 

materiales y recursos TIC. 

 Apoyo a la comisión TIC 

 Internet es una fuente 

inagotable de recursos y, en el 

ámbito educativo, nos 

proporciona recursos visuales 

de gran valor. 

 Implementar las TIC en el 

centro como base del 

aprendizaje colaborativo. 

 Las TIC nos dan nuevos 

enfoques y oportunidades de 

comunicarnos. 

 Consolidación       de        apps 

educativas en el día a día 
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 e.3. estrategias de revisión y modificación del plan. 

 
La duración del plan TIC es para cuatro años, no obstante, al finalizar el curso se hará 

una valoración de resultados y si fuera necesario, se modificarían los puntos que aporte 

el claustro. 

Al cabo de los dos años, si fuera necesario, pediríamos una nueva revisión por el 

comité evaluador. 


